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Apprenez a:
1. Ajouter des utilisateurs au systeme Labcheck
2. Modifier ou supprimer des utilisateurs existants

3. Réinitialiser les mots de passe



ACCES AUX DONNEES ET ROLES
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/I_abcheck vous donne la possibilité d’étre 'administrateur de votre entreprise.
L'onglet Admin vous permet d’ajouter et de gérer des utilisateurs, d’attribuer des
autorisations et des roles aux utilisateurs et de modifier des comptes.

Lors de la configuration d’'un nouvel utilisateur, il y a deux choses a prendre en
\compte . 'acceés aux données et les autorisations.

~

J

Groupe (Acces aux

Roles (Autorisations)

données)

Détermine les lieux de travail et
le matériel visibles par
'utilisateur

Détermine les fonctionnalités
auxqguelles un utilisateur a
acces
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EXPLICATION DE L’ACCES AUX DONNEES LABCHECI(

Vous trouverez ci-dessous un exemple de fonctionnement de I'accés aux données. Notre utilisateur
est configuré dans le dossier région no 1. En ligne, il peut voir les lieux de travailno 1,2 et 3 de la

régionno 1.
7~ )
_ ) o Maitre
Dossier du maitre principal principal
L
(
Dossier maitre
.
(
Région
L
(
_ _ Lieu de Lieu de Lieu de
Lieux de travail travail travail travail
nol no 2 no 3
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Lors de la configuration d’un nouvel utilisateur, vous devez lui attribuer un réle. Les réles déterminent les fonctionnalités
auxquelles un utilisateur a accés. Par défaut, la plupart des utilisateurs sont configurés en tant que Sampler + Reports.

r

Administrateur

» Gérer les utilisateurs, ajouter/modifier des comptes d’utilisateurs

» Gestion le matériel, déplacement/mise a jour des unités et des
enregistrements de composants

» Exécuter des rapports de gestion

1

L

Gestionnaire

» Gestion du matériel, déplacer/ajouter/supprimer/mettre a jour
les enregistrements des unités et des composants

» Exécuter des rapports de gestion

L

Echantillonneur + Rapports

* Ne peut voir que le matériel, créer de nouveaux échantillons et
imprimer des étiquettes

» Exécuter des rapports de gestion

L

Echantillonneur
* Ne peut voir que le matériel, créer de nouveaux échantillons et
imprimer des étiquettes
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ACCUEIL ACTIONS ECHANTILLONS ETIQUETTES EQUIPEMENT AMNALYTIQUES RAPPORTS DISTRIBUTION ADMIN PREFERENCES

Admin

Manage users and related information

a &
USERS GROUPS
Add, edit and manage all users View groups and associated users,

permissions and attributes

Utilisez 'onglet ADMIN pour ajouter de nouveaux
utilisateurs et gérer les utilisateurs existants. Pour
commencer, cliquez sur 'onglet ADMIN puis sur la

vignette GROUPES.

Remarque : Si vous ne voyez pas 'onglet Admin lorsque vous étes connecté, vous
n‘avez pas de priviléges d’administrateur. Veuillez contacter le service d’assistance
Labcheck.
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Group Hierarchy
Admin / Groups

Search hierarchy...

v Eastern Region QC, NB, NS, PEI, NFL
¥ B Fleet |
Users assigned to group _ "
£ 2022 Peterbilt 389 Users assigned to group Fleet + ADD USER -

£ 9209 Western Star -

0 9218 Volvo

0 9223 Volvo VNR

£ 9510 Westem Star -

£ 9524 Volvo VNR

£ 9527 Freightliner Cascadia

2 Centre d Auto - La Salle Qc Ford F250

Pour ajouter un nouvel utilisateur, sélectionnez le site de travail sur le coté
gauche de I'écran auquel I'utilisateur doit accéder. Si un utilisateur a besoin
d’'accéder a plusieurs emplacements, il doit étre ajouté a un niveau supérieur ou a
un niveau de dossier principal. Une fois votre sélection effectuée, cliquez sur le

bouton +AJOUTER UN UTILISATEUR.

Remarque : Vous ne pouvez pas ajouter d'utilisateurs pour avoir le méme niveau d’acces que vous. Dans cet exemple, les
utilisateurs ne peuvent pas étre ajoutés au dossier Acme Demo Top Master
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NEW USER

User Name™ First Name® Last Name®

jane.doe@email.com l l Jane l l Doe

Hiérarchie des clients® Company Job Title

Flest, El Fleet ABC Sampler

Address 1 Address 2 State / Province

Email* Confirm Email*

jane.doe@email.com l [ Jane.doe @email.com

City

Language™ Role™

English - Select Role

Administrator

Manager
CANCEL

Manager-INTL

Sampler + Reports

Sampler-INTL

Remplissez tous les champs obligatoires marqués d’'un *. Vous devez attribuer un role
au nouvel utilisateur. Cliquez sur le bouton AJOUTER pour terminer l'inscription. Une
fois enregistre, les utilisateurs recevront un e-mail avec des instructions pour définir
leur mot de passe, ce qui leur permettra de se connecter.
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Group Hierarchy
Admin / Groups

Search hierarchy...

v Eastern Region QC, NB, NS, PEl, NFL
~ I Fleet

0 2022 Peterbilt 389
& 9209 Western Star -
£ 9218 Voho
0 9223 Violvo VIR
£ 9510 Western Star -
£ 9524 Vohvo VNR
£ 9527 Freightliner Cascadia
@ Centre d Auto - La Salle Qc Ford F250

aturing Labcheck Intelligence

igned to group Acme Demo Worksite 2 4 ADD USER ~

Full Name Email Role Reference

Sarah Jones SJones@email.com Sampler

f

Pour modifier un utilisateur, sélectionnez le chantier sur le cété gauche
de I'écran ou il est actuellement configuré. Sur la droite, localisez

I'utilisateur et cliqguez sur son nom. La page Détails de l'utilisateur
s'‘ouvre.
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Jane Doe
9 Jjanedoe@enm
Last sign in: Never WE DETAILS
Created On: 05/21/202
Last
R [nesongemaicn I IE ]
& Reset od . Emar . compa ny Job Ti
[ eeeeeeeeeeeeeee ] Fle Sa
FFFFF Address 1 Address
City Refer
Role* User Status
) [som L @

Mettez a jour toutes les informations de I'utilisateur, y compris le statut de

Iutilisateur. Désactivez-le pour désactiver un utilisateur. Cliquez sur le

bouton ENREGISTRER LES DETAILS pour mettre & jour.
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eeeeeee H ites || Accés |
jane.doet
Last sign in: Nevs SAVE DETAILS
Created On: 05/2
First N;
13 Change Password l aaaaaaaaaaaaaaaa l l Jane ] [ ]
@ ResetPasswod | Emar Compa ny
[(medocgensicon |lesse e
PPPPP Address 1 Address
Gty  State/Province Ref
aaaaaaaaaa Role* User Status
| [ som il @

Sélectionnez Modifier le mot de passe pour modifier
le mot de passe d'un utilisateur ou sélectionnez

Réinitialiser le mot de passe pour qu'un e-mail soit
envoyeé a l'utilisateur avec un lien afin qu'il puisse le
modifier.




ACCES AUX DONNEES

Détails De L'utilisateur || Permi

USER GROUPS
Shown below are all the groups for

Fleet Added on 05/21/2025 by jessica rivera pena

13 Change Password

& Reset Password

L'onglet Accés aux données vous permet de modifier
le ou les sites de travail consultés par un utilisateur.

Ajoutez ou modifiez I'acces en selectionnant le bouton
ACCES AUX DONNEES.
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€ BACK TO GROUP

|

ACCES AUX DONNEES

late [
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SELECT GROUPS

~43 Eastern Region QC, NB, NS, PEl, NFL
~E I Fleet
£ 2022 Peterbilt 389
£ 9209 Western Star -
£ 9218 Volvo
£ 9223 Volvo VINR
£ 9510 Western Star -
1 9524 Violvo VNR
£ 9527 Freightliner Cascadia
¢ Centre d Auto - La Salle Qc Ford F250

Si la case est cochée a c6té d'un emplacement
ou d’une unité, l'utilisateur peut l'afficher en
ligne. Activez ou désactivez selon vos besoins.
Sélectionnez le bouton OK pour mettre a jour.
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Utilisez I'icbne de suppression pour

supprimer I'acces au chantier.
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BUREAU D’ASSISTANCE CASTROL LABCHECK:
Téléphone: 866-LABCHECK (522-2432)

https://www.labcheckresources.com/
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