
GUIDE DE DÉMARRAGE RAPIDE

ÉTIQUETTES P

Apprenez à:

1. Enregistrer des échantillons en ligne

2. Modifier et suivre les étiquettes

3. Examiner l’historique des échantillons soumis



ÉTIQUETTES P

Les étiquettes P sont des étiquettes à code à barres préimprimées 

utilisées pour soumettre des échantillons. Les étiquettes P sont utilisées 

avec un scanner lors de la fin du processus d’étiquetage.

L’étiquette P doit être remplie à la main et enregistrée en ligne pour 

terminer le processus. Si vous êtes intéressé à commencer le programme 

des étiquettes P, veuillez contacter votre représentant Castrol.



ÉTIQUETTES: PARCOURIR OU TROUVER

Il existe deux façons de trouver du matériel pour 

enregistrer vos échantillons et créer des 

étiquettes. Pour commencer, cliquez sur l’onglet 

ÉQUIPEMENT et cliquez sur la tuile PARCOURIR

ou TROUVER de l’équipement.



HIÉRARCHIE DU MATÉRIEL

Pour sélectionner votre matériel dans l’arborescence de 

navigation, développez la hiérarchie jusqu’au(x) unité(s) et 

composant(s) pour lesquels vous voulez imprimer des étiquettes.

Cochez la case à côté d’eux et cliquez sur le bouton IMPRIMER 

LES ÉTIQUETTES pour créer les nouveaux échantillons.



TROUVER DES UNITÉS

Pour sélectionner votre matériel via la vignette Trouver des unités,

recherchez l’unité et les composants pour lesquels vous souhaitez 

enregistrer des étiquettes. Ensuite, cochez la case à côté d’eux et 

cliquez sur le bouton SOUMETTRE DES ÉCHANTILLONS.



REMPLIR L’ÉTIQUETTE

Remplissez les champs * obligatoires. Vous pouvez ajouter des commentaires 

que vous souhaitez que le laboratoire connaisse dans la zone de texte 

Commentaire.

Veuillez numériser ou taper le numéro de suivi P exactement comme il est 

indiqué sur votre étiquette.

Une fois tous les champs remplis, cliquez sur le bouton SOUMETTRE.



REMPLIR L’ÉTIQUETTE

Cliquez sur le bouton REMPLISSAGE RAPIDE  pour ouvrir le formulaire de 

remplissage rapide. Cela vous permet de gagner du temps lors de 

l’enregistrement de plusieurs échantillons en même temps. Remplissez les 

champs qui seront identiques, puis cliquez sur le bouton APPLIQUER.



HISTOIRE

Après avoir soumis vos échantillons, vous arriverez sur l’onglet 

Historique. C’est là que vous voyez votre étiquette d’échantillon 

enregistrée et toutes les informations qui ont été remplies. Vous 

pouvez maintenant apposer l’étiquette sur la bouteille et l’expédier 

au laboratoire pour traitement.



APPOSER L’ÉTIQUETTE SUR L’ÉCHANTILLON

Conservez cette plus grande partie pour 

vos dossiers.

Détachez cette plus petite portion et 

fixez-la sur la bouteille contenant 

l’échantillon.



ÉTIQUETTES – À FAIRE ET À NE PAS FAIRE

• Enregistrez votre échantillon avant de l’envoyer au 

laboratoire

• Remplir les étiquettes complètement et correctement

• Des informations manquantes réduisent l’exactitude des rapports 
d’analyse de l’huile usagée. 

• Apposer correctement l’étiquette sur la bouteille

• Le code à barres doit être vertical et garantir que le 

couvercle est bien en place

• N’utilisez pas d’étiquette pour plus d’un échantillon

• N’écrivez pas sur les étiquettes – Si vous devez apporter

des modifications, vous pouvez le faire tant qu’elles n’ont

pas été reçues par le laboratoire.

Étiquettes -choses à faire

Étiquettes – choses à ne pas faire



HISTOIRE

L’onglet Historique est l’endroit où vous pouvez voir toutes les 

informations qui ont été renseignées sur l’étiquette, y compris la 

date de soumission, la personne qui a soumis l’échantillon, le 

statut de l’échantillon et le lieu de travail.



HISTORIQUE DES FILTRES

Le + Ajouter un filtre vous permet d’ajouter un ou plusieurs 

filtres pour rechercher des échantillons précédemment soumis. 

L’icône de filtre vous permet d’utiliser un filtre enregistré. Pour 

obtenir des instructions plus détaillées, veuillez consulter le guide 

de démarrage rapide des filtres.



SUIVI D’UN ÉCHANTILLON

Vous pouvez suivre un échantillon en consultant le statut.

Il y a quatre options d’état différentes qui s’afficheront :

En transit – Cet échantillon n’a pas été reçu par le laboratoire et peut être modifié ou annulé.

En cours – Cet échantillon a été reçu par le laboratoire et est en cours de traitement.

Complète – Cet échantillon est terminé.

Annulé – Cet échantillon a été annulé.



MODIFIER OU SUPPRIMER UNE ÉTIQUETTE

Vous pouvez modifier les informations ou supprimer une étiquette si le statut de 

l’échantillon est En transit. Pour ce faire, cliquez sur le bouton MODIFIER.

(Remarque : Veuillez ne pas supprimer une étiquette si vous avez envoyé un 

échantillon au laboratoire ; les étiquettes supprimées ne peuvent pas être 

récupérées. Il vous sera demandé de vous réinscrire.)



RAPPORT DE STATUT

Le bouton RAPPORT DE STATUT génère un rapport PDF 

imprimable des échantillons récents qui ont été soumis. 

Pour générer le rapport, cochez les cases à côté des 

étiquettes et cliquez sur le bouton RAPPORT DE STATUT. 

Un nouvel onglet s’ouvrira avec votre rapport PDF.



RAPPORT DE STATUT

Pour imprimer, sélectionnez l’icône de l’imprimante ou 

cliquez sur le bouton ‘CTRL’ + la lettre P. 

Pour télécharger, sélectionnez l’icône de téléchargement.



CASTROL LABCHECK SUPPORT DESK:

Phone: 866-LABCHECK (522-2432)

Labchecksupport@bureauveritas.com

https://www.labcheckresources.com/

mailto:Labchecksupport@bureauveritas.com
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