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Guia de inicio rapido
Fundamentos de administracion:
Agregado de usuarios nuevos a un

sitio de trabajo




Uso de la seccion "Admin" (Administracion)

&(Castrol/| Laseccion "Admin" le permite anadir usuarios nuevos,

LA B gestionar usuarios existentes, crear funciones y myaccount ([N ©
nexi actualizar la informacién del sitio de trabajo.
Samples Equipment s - Admin

Customer Hierarchy

E Abel Construction Company Inc, YORK PA == . . . . .
@ @ American Paving Corp., SHOP ‘I"~ Administration American Paving

E L & H Trucking Company Inc, L & H TRUCKING/H

‘ Users H Roles ’

| 7 \

Para agregar nuevos usuarios,
| haga clic en la seccion _
demouser .20 S8 “Admin” (Administracién). @ k..

NQOTA: Si no ve la seccion "Admin"
cuando se registra, usted no tiene
privilegios administrativos y tendra que
contactar a su administrador de la
compainiia o al representante de Castrol.
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Agregado de usuarios nuevos
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| Log out {97

Samples Equipment Preferences Admin

Abel Construction Company Inc, YORK PA == . . . . .
w —_— ]j Administration American Paving Corp., SHOP
= I-

|| L &H Trucking Cghpany Inc, L & H TRUCKING/H

‘ Users H Roles ’

Paso 1:
Seleccione el sitio de trabajo al | I —"=—"
que desea anadir el usuario.

Paso 2:

{ Seleccione el boton

{1 “Add” (Agregar) para crear
un usuario nuevo en este
{ sitio de trabajo. Aparecera
1 una ventana replegable.

| i i A s B s B

| T

< I )




Ingreso de informacion sobre los usuarios

Paso 1:

1 Complete todos los
campos requeridos
marcados con un “*” rojo.

Setup New User

Paso 2:

La seleccion de una
“Funcion” determina el nivel
de permiso (acceso a
elementos) que tiene el
usuario. Esto se puede
cambiar mas adelante.

'DemoUser First Name * John

Username’

Last Name * Stiles

Company Castrol WebSite www.0Q

Email “ john_stiles@analystsinc.com Confirm Email © john.s

Address 1* 12345 Main Street Address 2

Phone 555-555-5555 Suite

City  Anywhere Town State * |TX

de © 12345

Administrator
Manager
Sampler

Paso 3:
Haga clic en "Save" (Salvar) para
completar el registro del usuario.

Save ] [ Cancel ]

Una vez salvado, el usuario
recibira una confirmacién por
correo electrénico con su nombre
de usuario y contrasena.




Modificacion o borrado de usuarios
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CLon 0ue 1)

Home Samples Equipment Reports Preferences Admin

Customer Hierarchy

Inc, YORK PA

Q Administration American Paving Corp., SHOP

_] Users || Roles |

hn Stiles
king Company Inc, L & H TRUCKING/H.

Seleccione el sitio de Username |  Full Name | |
. . john.stiles@anal, @sinc.cor Administrator
trabajo con el usuario que = J R
desea modificar o borrar.
, . .
Destaquelo haciendo clic
en el usuario que desea | 4 . - — -

: : “Delete” (Borrar).
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Reinicializacion de contrasenas de los usuarios

&Castrol| |
LABCHECK . 1

NEXTGENERATION

Samples Equipment Preferences Admin
- u Administration John Stiles
’ User Details H Data Access ’
First Name John Last Name Stiles
Username DemoUser Email john.stiles@analystsinc.com
La eXpanS|On de Ia eStrUCtura del Job Title Labcheck Trainer Company Castrol

sitio de trabajo le permite
visualizar la carpeta de usuarios
para ese sitio. Aqui usted puede
revisar detalles de los usuarios,
reinicializar la contrasena de un
usuario y controlar el acceso a
informacion.

Role Administrator

Reset Password

Al hacer clic en "Reset Password" (Reinicializar
contrasefa), se enviara un mensaje por correo
electronico al usuario con una nueva contrasena
generada por el sistema.

NOTA: Por motivos de seguridad, no se muestra
g m ) ninguna contrasefia en el sistema.




